

Додаток 7
Форми та порядок проведення вступних випробувань 
до Національної академії Національної гвардії України у 2020 році
1. Вступні випробування з дисциплін: «Історія України»,  «Українська мова та література», «Географія», «Біологія», «Іноземна мова», «Фізика»,  «Математика», комплексні іспити (за спеціальностями),  співбесіди, додатковий іспит для окремих категорій вступників (визначений Правилами прийому), проводиться у письмовій або усній формі.

2. Вступні випробування, замість зовнішнього незалежного оцінювання, проводяться за програмами зовнішнього незалежного оцінювання. Вступні іспити з іноземної мови для вступників на здобуття освітнього ступеня магістра проводяться за програмою єдиного вступного іспиту. 

3. Кожен із варіантів білетів (тем) для проведення іспиту розробляється в єдиному примірнику і запечатується в конверт.

4. Конверти з білетами (темами), а також перераховані примірники після тиражування зберігаються в службовому сейфі відповідального секретаря Приймальної комісії, опечатаному печаткою Приймальної комісії Академії.

5. Додатковий іспит для вступників для  здобуття ступеня магістра на основі освітньо-кваліфікаційного рівня спеціаліста, ступенів бакалавра,  магістра, здобутого за іншою спеціальністю, проводиться для з’ясування рівня знань, вмінь та навичок для здобуття відповідного освітнього рівня за іншою спеціальністю.

У разі успішного складання додаткового вступного іспиту кандидат на навчання допускається до складання вступних випробувань та участі в конкурсі.

Особи, які за результатом додаткового іспиту набрали кількість балів, нижчу за мінімальну, до складання вступних випробувань та участі в конкурсі не допускаються.

6. В день проведення іспиту відповідальний секретар Приймальної комісії передає примірники білетів (тем) безпосередньо в аудиторіях представникам комісії, які проводитимуть іспит.

7. Бланки аркушів співбесіди, усної та письмової відповіді, а також титульні аркуші зі штампом Приймальної комісії Академії зберігаються у відповідального секретаря Приймальної комісії, який видає їх голові відповідної комісії в необхідній кількості безпосередньо перед початком іспиту.

8. На вступних випробуваннях має бути забезпечено спокійну і доброзичливу атмосферу, а вступникам надано можливість самостійно, найбільш повно виявити рівень своїх знань та умінь.
9. Сторонні особи без дозволу голови Приймальної комісії до приміщень, в яких проводяться вступні випробування, не допускаються.

10. Членам комісії під час проведення іспиту забороняється спілкуватись з іншими посадовими особами та громадянами, користуватись мобільними телефонами, іншими засобами зняття і передачі інформації.

11. Іспит в усній формі з кожної дисципліни з кожним вступником проводять не менше ніж два члена комісії, яких визначає голова відповідної комісії згідно з розкладом у день проведення випробування.

12. Аркуш усної відповіді по завершенню вступного випробування підписує вступник та члени відповідної комісії.

Аркуш усної відповіді вступником заповнюється особисто.

13. Інформація про результати іспиту в усній формі оголошується вступникові в день його проведення.

13. Результати письмових вступних іспитів та іспиту з фізичної підготовки доводяться до відома вступників не пізніше наступного після їх складання дня шляхом розміщення цієї інформації на інформаційних стендах Приймальної комісії.

14. Вступні випробування в письмовій формі приймають не менше двох членів відповідної комісії в кожній аудиторії.

15. Бланки письмових робіт роздаються кожному вступникові в аудиторії, де  проводиться  вступне  письмове  випробування, вступник  засвідчує особистим підписом у відомості одержання-повернення письмової роботи. Письмові екзаменаційні роботи (у їх числі чернетки) виконуються на аркушах зі штампом Приймальної комісії. На аркушах не допускаються будь-які умовні позначки, які б розкривали авторство роботи. Вступник зазначає авторство роботи лише у визначених для цього місцях.

16. Для проведення письмових вступних випробувань встановлюються такі норми часу (в астрономічних годинах):

· з мови та літератури (диктант) – 1 година;

· з інших предметів – 2-3 години.

17. Після завершення роботи над завданнями вступного випробування вступник здає письмову роботу разом із завданням, про що розписується у відомості одержання-повернення письмової роботи, а члени екзаменаційної комісії зобов’язані перевірити правильність оформлення титульного аркуша письмової роботи.

18. Особи, які  не встигли за час письмового випробування виконати екзаменаційні завдання у повному обсязі, здають їх незакінченими.

19. Після завершення випробування голова комісії передає всі екзаменаційні роботи відповідальному секретареві Приймальної комісії або його заступникові.

20. Відповідальний секретар Приймальної комісії або його заступник виконує шифрування письмових робіт, для чого на титульному аркуші й на кожному аркуші письмової відповіді, а також у відомості вступного випробування проставляється цифровий або інший умовний шифр. У випадках, коли під час шифрування письмових екзаменаційних робіт виявлено роботу, на якій містяться особливі позначки, що можуть розкрити її авторство, робота не шифрується і таку роботу, крім члена комісії, додатково перевіряє голова відповідної комісії.
21. Після шифрування титульні аркуші зберігаються у відповідального секретаря Приймальної комісії до завершення перевірки всіх робіт. Листки письмових відповідей разом з підписаною відповідальним секретарем Приймальної комісії або його заступником, який виконував шифрування письмових робіт, відомістю передаються голові відповідної комісії, який розподіляє їх між членами комісії для перевірки.

22. Перевірка письмових робіт проводиться лише в приміщенні Академії членами відповідної комісії й повинна бути завершена не пізніше наступного робочого дня. В окремих випадках (роботу не шифровано, вступник отримав зауваження під час випробування тощо) відповідальний секретар Приймальної комісії або голова комісії залучають  до перевірки роботи двох членів відповідної комісії.

23. Голова предметної екзаменаційної комісії здійснює керівництво і контроль за роботою членів відповідної комісії. Він додатково перевіряє письмові роботи, оцінені членами комісії за 100-бальною шкалою оцінювання знань (від 100 до 200 балів) менше ніж на 100 балів або більше ніж на 180 балів. Голова комісії також додатково перевіряє 5 відсотків інших робіт і засвідчує своїм підписом правильність виставленої оцінки.

24. Випадки подальшого змінення виставлених на письмовій роботі та у відомостях членами екзаменаційної комісії оцінок (за результатами додаткової перевірки головою відповідної комісії або за висновками апеляційної комісії) засвідчуються підписом голови комісії, письмовим поясненням члена комісії та затверджуються рішенням Приймальної комісії.

25. Перевірені письмові роботи, а також заповнені відомості вступного випробування з шифрами та підписами членів відповідної комісії передаються головою екзаменаційної комісії відповідальному секретареві Приймальної комісії або його заступникові, які проводять дешифрування робіт.
26. Під час проведення вступних випробувань заборонено користуватись електронними приладами, підручниками, навчальними посібниками та іншими матеріалами, якщо це не передбачено рішенням Приймальної комісії. В разі використання вступником під час вступного випробування сторонніх джерел інформації (у тому числі підказки) його має бути відсторонено від участі у випробуваннях, про що складається акт.







